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　新 人 資 料

婚期

男家地址

女家地址

新居地址

結婚禮堂地址

婚宴地點

　新 人 聯 絡 資 料

姓名 電話 電郵 備註

新 郎

新 娘

伴 郎

伴 娘

　其 他 工 作 人 員 聯 絡 資 料

兄弟團

姓名 電話 電郵 備註

1 入席前檢算每席人數是否足夠十二人，作臨時調配，

盡減浪費婚桌數目。
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姊妹團

姓名 電話 電郵或備註

1

2

3

4

5

6

7

8

姓名 電話 電郵 備註

大妗姐

主席
Remind 來賓關掉手提，安排程序及攝影先後次序

主婚

[男家]

[男家]

[ 女家 ]

[ 女家 ]

證婚
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姓名 電話 電郵 備註

讀經

訓勉

司琴

詩班指揮

詩班

獻唱

獻唱及領詩

禮堂佈置
 [ 1 ] 佈置禮堂、招待處、大門及標示家人坐位

 [ 2 ]

教堂招待

 [ 1 ] 代收及貼上 Lable登記禮金、禮物, 安排來賓簽名、入

座、派程序表、邀請親友前坐(聖壇右側為男家、左為
女家)、收拾禮物上車。 [ 2 ]

 [ 3 ]

姓名 電話 電郵 備註

統籌
 [ 1 ] 監察各環節、控制時間、處理突發事件

 [ 2 ]

攝影師
 [ 1 ] 協助攪氣氛，提點新人注意笑容，新娘婚紗頭紗位置

 [ 2 ]

化妝髮型師
 [ 1 ]

 [ 2 ]

音樂控制
 [ 1 ] 請於婚禮當日播放適合音樂或歌曲，避免悶熱氣氛

 [ 2 ]

花車佈置
 [ 1 ] 佈置花車所需用品

 [ 2 ]

司機

 [ 1 ] 車牌：

 [ 2 ] 車牌：

 [ 3 ] 車牌：

 [ 4 ] 車牌：

囍宴招待

 [ 1 ] 代收及用Label登記禮金、禮物, 安排來賓簽名、提供

抬號入座

 [ 2 ]

 [ 3 ]

 [ 4 ]

 [ 5 ]

 [ 6 ]

 [ 7 ]

 [ 8 ]

接新娘遊戲

 [ 1 ] 設計高難度接新娘遊戲

 [ 2 ]

 [ 3 ]

 [ 4 ]

插花
 [ 1 ] 製作招待處及簽字檯之抬花(x2)、油畫佈置、頭飾，

收拾帶禮物、抬花上車

 [ 2 ]

囍宴司儀
 [ 1 ]

 [ 2 ]


	Sheet1

